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Manual para revision en linea trabajo de titulacion t+Estudiante

El presente manual indica los pasos necesarios para que el estudiante pueda compartir su
trabajo de titulacion para la revision en linea y aprobacjde realiza la biblioteca

Para este proposito sigestos pasos:

1. Ingresa a tu correo electronico institucional. Si tienes dusidse este pasaevisa el
proceso completo en élnexo ldel presente documento.

2. Dirigete a la parte superior izquierda de tu pantalla, dic en ellniciador de
aplicacionesy escoge la aplicacion dgneDrive
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3. En el menu superior de OneDriveda clic sobrédNUEVQy escoge la opcion dearpeta
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A continuacion, nombra tu carpeta consgjuienteformato segun sea tu modalidad
de estudio
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Finalmenteda clic en el botoCrear.
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La carpeta ha sido creada ahora busc#osrarchivos de tu OneDrive y dale clic para abrirla.
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4. Ya @ la carpeta escoge la opci@ompartir del menu superiarEn las opciones de
comparticion escoge la opcioRersonas determinay da clic sobre el botoAplicar.
Asegurate que la casilBermitir Edicionestt marcada. Esta opcion permite las
revisores de biblioteca hacer correccioryesomentariosa tu trabajo de titulacién
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En la ventana siguiente digita el correo de revisores de biblioteca:
bbc_revision@utpl.onmicrosoft.comda clic efenviar
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5. Finalmentevea la opciérCargar eligela opciénArchivosy busaentu computador los
siguientes archivos que son necesapasa la revision en biblioteca

Requerido| Archivo | Fomato Descripcion
Ficha de PDF Descargy llemalaFicha de registro parf@enescyt
S I registro disponibleen el siguientdJRL:
para https://biblioteca.utpl.edu.ec/sites/default/files/ficha
Senescyt parasenescyt.pdf
Trabajo de| Wordy | Suketu trabajo de titulacion en formato Word y PD
S I titulacion PDF sinseguridades.
Oficio de PDF Si el trabajo de titulacién va ser publicado en ung
no revista de informacion cientifica adjunta el oficio pa
publicacion la no publicacion del trabajo en el repositorio
institucional.

iListo!

Con estos paso$y trabajo de titulacion ya ha sido compartido con biblioteca
para la revision en linea y aprobaci@ete notificard por correo electronico el
estado de revision dau trabajo de titulacion

Recuerd:

En caso de tener correccionagarecerarcomo
comentariosentu trabajo de titulaciorcompartida


https://biblioteca.utpl.edu.ec/sites/default/files/ficha-para-senescyt.pdf
https://biblioteca.utpl.edu.ec/sites/default/files/ficha-para-senescyt.pdf
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MANUAL DE INGRESO AL CORRE O INSTITUCIONAL

iEs muy facil!

S
1. Ingresa a www. utpl.edu.ec , clic en el icono de correo )

@ utpledu.ec

\FOL =< ENGLISH <> PORTUGUES |UTPLEN LINEA|EVA|ALUMNOS | ALUMNI|POSGRADOS

U I I INICIO  ACERCA DE TRANSPAR‘IDAUNIVERSITARIA UBICANOS

2. Escribe tu usuario en el siguiente formato: usuario@utpl.edu.ec vy la

contrasefa , respectivamente.
UTPL

Para iniciar sesion ingrese su usuario con el formato
usuario@utpl.edu.ec

usuario@utpl.edu.ec

sesssene

Iniciar sesion

Ya puedes visualizar tu bandeja de entrada, donde te enviaremos toda nuestra
informacion institucional.


mailto:usuario@utpl.edu.ec
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acceder a todos los servicios institucionales, incluido tu correo
institucional. Sigue los siguientes pasos:

DESDE TU COMPUTADOR:
1. Accede a la pagina web de la Universidad, en la opcién UTPL en linea.

& @ https//fwww.utpledu.ec

RS ENGLISH ™= ESPAROL | UTPLEN LINEA | EVA | ALUMNOS PRESENCIAL | ALUMNOS DISTANCIA | ALUMNI ‘

2. Rellena los espacios en blanco con tu usuario en formato de correo:

usuario@utpl.edu.ec vy la contrasefia , respectivamente.

Para iniciar sesién ingrese su usuario con el formato
usuario@utpl.edu.ec

utpl

usuaric@utpl.edu.ec

L.JTPL en_ll'neAa

Accede a todas las
aplicaciones institucionales desde un solo lugar:

oo st
* Entorno Virtual de Aprendizaje : niciar sesion

* Gestion Académica
+ Servicios Estudiantiles
« SIAC

Si olvidd su contrasena o desea gestionar sus
credenciales de acceso a los servicios de UTPL, haga
click aqui.

3. Entre las opciones selecciona Correo Institucional



https://bit.ly/2Sm1rJJ
mailto:usuario@utpl.edu.ec

4. Al ingresar te aparecera tu bandeja de entrada, donde podras visualizar
los comunicados institucionales que remitiremos a tu correo institucional.

Nota: Si eres nuevo en el Office 365, tienes que configurar el Idioma y la Zona
horaria.




CONFIGURACION INICIAL PARA TU OFFICE 365

1. Te aparecera una pantalla de bienvenida, clic enlaflecha para continuar.

2. Elige el Idioma y la Zona horaria para tu Office 365, clic en la flecha.




3. Selecciona el tema que sea de tu agrado, clic para continuar.

4. Agrega una firma para que todos tus correos de Office 365 se envien
identificados, clic para continuar.




5. Espera que tu Office 365 procese toda la configuracion que realizaste.

jListo!
iYa puedes disfrutar de todos los beneficios que tienes con tu Office 365!

iExplora y conoce cada funcion!

Para mas informacion revisa:

www.utpl.edu.ec/office365




